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Załącznik nr 10
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych przez Politechnikę Łódzką

[bookmark: _Hlk160609359]

Zaproszenie do składania ofert w rozeznaniu cenowym

Łódź, dnia 27.08.2025 roku
Politechnika Łódzka
Wydział Elektrotechniki, Elektroniki,
Informatyki i Automatyki 
Instytut Elektroniki
………………………………………………………………………….
Nazwa jednostki organizacyjnej

LIDER/1/2025/RC
NUMER wewnętrzny nadany w jednostce organizacyjnej
	
[bookmark: _Hlk86756022][bookmark: _Hlk86231624]Zamawiający zaprasza Państwa do złożenia oferty w postępowaniu:
Zatrudnienie jednej osoby jako personel techniczno-pomocniczy w Projekcie Lider XV, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu nr 0205/L-15/2024. 

Postępowanie prowadzone jest w trybie rozeznania cenowego zgodnie z zasadami przewidzianymi w „Regulaminie udzielania zamówień publicznych przez Politechnikę Łódzką”, dostępnym pod adresem: www.zp.p.lodz.pl w zakładce Rozporządzenia PŁ oraz zgodnie z zasadami uszczegółowionymi w niniejszym piśmie. 
Zamawiający zaleca zapoznanie się z ww. Regulaminem przed złożeniem oferty. Złożenie oferty oznacza akceptację zasad przewidzianych w ww. Regulaminie oraz niniejszym piśmie. 

I. Informacje ogólne:
Komunikacja w postępowaniu odbywa się drogą e-mailową.

1. Zamawiający
Politechnika Łódzka
ul. Żeromskiego 116
90-924 Łódź

2. Oznaczenie postępowania
Numer sprawy LIDER/1/2025/RC

3. Termin realizacji zamówienia
[bookmark: _Hlk86234775]Zatrudnienie na okres od dnia 1.09.2025 roku do dnia 31.08.2026 roku.

4. Informacja o walucie obcej
Zamawiający nie przewiduje/przewiduje prowadzenia z Wykonawcą rozliczeń w walutach obcych. 
Zamawiający nie przewiduje/przewiduje możliwości złożenia oferty w walutach obcych.

5. Komunikacja
Osoba prowadząca postępowanie i jej dane kontaktowe: Magdalena Tomasiak, adres e-mail: magdalena.tomasiak@p.lodz.pl.
We wszelkiej korespondencji należy powoływać się na ww. numer postępowania.

6. Wyjaśnienia dokumentacji:
Wykonawca może zwrócić się o wyjaśnienia dokumentacji zamówienia w terminie nie późniejszym niż 3 dni przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający nie ma obowiązku udzielenia odpowiedzi na pytania Wykonawców. Nie udziela się żadnych ustnych lub telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na pytania Wykonawców dotyczące istotnych elementów zamówienia.

7. Język postępowania: język polski.


II. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest:
Zatrudnienie jednej osoby jako personel techniczno-pomocniczy w Projekcie Lider XV, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu nr 0205/L-15/2024. Zatrudnienie na okres od dnia 1.09.2025 roku do dnia 31.08.2026 roku. Wymiar zaangażowania w projekcie - 0,25 etatu.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty został w załączniku nr 3 do niniejszego zaproszenia do składania ofert.

2. Kod CPV: 79610000-3

III. Warunki udziału w postępowaniu
O zamówienie może się ubiegać osoba, która spełnia wymagania wobec wykonawcy / osoby zatrudnionej określone w opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 3).

IV. Wykaz oświadczeń lub dokumentów
Dokumenty składające się na ofertę:
a) uzupełniony i podpisany formularz oferty – załącznik nr 1;

V. Termin związania ofertą
Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się w dniu wyznaczonym na termin składania ofert.

1. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego rozeznania cenowego.
2. Ofertę prosimy złożyć drogą e-mailową na wskazany adres osoby wyznaczonej do kontaktów.
3. Oferta złożona w postaci elektronicznej wiąże Wykonawcę z momentem wysłania jej na adres                          e-mail osoby wyznaczonej do kontaktów z ramienia Zamawiającego.
4. Cena oferty musi być podana w PLN, do dwóch miejsc po przecinku.
5. Cena powinna zawierać wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. Oferowana cena brutto obejmuje całkowite wynagrodzenie Wykonawcy za realizację umowy zlecenia za 12 miesięcy, tj. kwotę wynagrodzenia wraz z należnymi składkami na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne potrącanymi z wynagrodzenia Wykonawcy oraz podatkiem dochodowym, bez uwzględniania składek finansowanych przez Zamawiającego (m.in. na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych).
6. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę poprzez złożenie pisemnego powiadomienia drogą e-mailową na wskazany adres osoby wyznaczonej do kontaktów. Oferta wycofana nie będzie brana pod uwagę podczas otwarcia ofert.
7. Do upływu terminu składania ofert Wykonawca może złożyć tylko jedną ważną ofertę.

VI. Miejsce i termin składania ofert
1. Termin składania ofert upływa w dniu 2 września 2025 roku o godzinie 10:00.
2. Ofertę wraz z załącznikami i wymaganymi dokumentami należy przesłać na adres email: magdalena.tomasiak@p.lodz.pl, w postaci skanu podpisanych dokumentów w postaci papierowej bądź jako dokumenty w formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 2 września 2025 roku o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiającego, bez udziału Wykonawców. 

VII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Cena podana w ofercie, winna obejmować wszelkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia w okresie 12 miesięcy
2. Wartość brutto należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zaokrąglając zgodnie z zasadami rachunkowości.
3. Wartość brutto przedmiotu umowy winno się liczyć na podstawie następującego wzoru: „Ilość” x „cena jednostkowa netto” = „Wartość netto”. 

VIII. Kryteria oceny ofert
Najniższa cena brutto.

IX. 

X. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty
Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą oraz który spełni wymogi określone w rozeznaniu cenowym. 
Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana nie zawrze umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

XI. Inne postanowienia
1. Oferta złożona po upływie wyznaczonego terminu składania ofert nie będzie podlegała badaniu i ocenie.
2. Oferta Wykonawcy musi być zgodna z wymogami opisu przedmiotu zamówienia wskazanymi w wybranej tabeli formularza cenowego.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień na każdym etapie postępowania oraz do odrzucenia oferty w przypadku nieudzielenia wyjaśnień w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie.
4. Oferta zostanie odrzucona w przypadku, gdy: 
a) [bookmark: _Hlk86829163]jej treść nie będzie zgodna z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w załączniku nr 3
b) oferta nie będzie zawierała wszystkich cen w wyszczególnionych pozycjach, lub pozycje zostaną pominięte,
c) braku podpisu osoby uprawnionej na formularzu ofertowym 
d) braku jakiegokolwiek z wymaganych dokumentów.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia niniejszego postępowania bez podania przyczyny, zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty oraz wyłącznej interpretacji zapisów niniejszego rozeznania cenowego.
6. Zamawiający unieważni postępowanie (zadanie w postępowaniu) w przypadkach gdy:
a) nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu,
b) cena oferty z najniższą ceną dla zadania przewyższy kwotę, którą Zamawiający przeznaczył na realizację danej części zamówienia. Chyba, że Zamawiający będzie mógł zwiększyć kwotę przeznaczoną na sfinansowanie zamówienia.
7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści rozeznania cenowego, przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści rozeznania cenowego zostanie przekazana Wykonawcom, do których wysłano zaproszenie, niezwłocznie drogą elektroniczną (poprzez e-mail) albo zostanie zamieszczona na stronie prowadzonego postępowania (jeśli rozeznanie cenowe zostało zamieszczone na stronie prowadzonego postępowania). Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści rozeznania cenowego będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.
8. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe lub inne omyłki polegające na niezgodności z treścią specyfikacji zamówienia, które nie powodują istotnych zmian w treści oferty. O dokonanych poprawkach Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferty to dotyczy, drogą mailową.

XII. Klauzula informacyjna RODO
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
a) administratorem danych osobowych jest Politechnika Łódzka Wydział Elektrotechniki, Elektroniki, Informatyki i Automatyki w 90-537 Łódź, ul. Stefanowskiego 18;
b) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiającego można uzyskać za pośrednictwem adresu e-mailowego: rbi@p.lodz.pl;
c) dane osobowe przetwarzane będą w celu niezbędnym do przeprowadzenia postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia.

XIII. Załączniki
1) formularz ofertowy (załącznik nr 1),
2) istotne postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy (załącznik nr 2)
3) opis przedmiotu zamówienia (załącznik nr 3).

Dokument zatwierdzony przez: 
Kierownika Projektu dr inż. Rafała Kasikowskiego

